
1. WOOCOMMERCE 
1.1. ORDINI 

La sezione ordini mostra una lista ordinata per ultima data inserita, che riporta l’identificativo 
dell’ordine, il link ad una preview dei dati da fatturare, numero della ricevuta, data, stato e totale. 

 

 

 

 
Analizzando i dati mostrati in tabella si può avere già un 
quadro generico dell’ordine. Se non ci sono grosse 
modifiche da apportare e/o verificare sull’ordine, per 
convertirne lo stato da “in lavorazione” a “Completato”, 

sarà sufficiente cliccare sulla preview della fattura (  
icona con occhietto), e una volta verificate le informazioni, 
cliccare sul bottone in basso a sinistra che cita 
“Completato”. Cliccando invece sul bottone in basso a 
destra “Modifica”, si accede alla stessa schermata a cui si 
accederebbe cliccando sul record in tabella, ovvero il 
dettaglio dell’ordine. 

 

 

 

 

 



Nel dettaglio dell’ordine sono riportate le informazioni relative alla Fatturazione, Spedizione, stato 
dell’ordine (il quale è possibile modificare), Dati della ricevuta (che viene incrementata 
automaticamente, ma che può essere modificato in caso di necessità particolari), I prodotti ordinati 
(con relativi dati inerenti alla Spedizione ed al Totale). 

 

Sulla colonna di destra invece, sono presenti le operazioni relativa allo stato e ad azioni per l’ordine 
selezionato. Le azioni sono quindi inerenti all’invio/riinvio di mail, cambio dello stato.  

         

La creazione del PDF relativo alla 
ricevuta invece consente di 
visualizzare in anteprima la 
ricevuta, e/o stamparla.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.2. CODICI PROMOZIONALI 

I codici promozionali sono utili per applicare delle scontistiche solo in caso di possesso del suddetto 
codice. Questo può essere settato affinché venga applicato a fronte di una spesa minima,  o massima, 
limiti di prodotti o di utilizzo, ed altre informazioni personalizzabili. Lo sconto può essere di importo 
fisso o a percentuale. Il tutto è settabile ed abilitabile nella scheda del dettaglio. 

 

 

 



 

1.3. RAPPORTI 
E’ una sezione utile per recuperare reportistiche e andamento degli ordini, clienti, magazzino ed 
imposte. L’arco temporale è possibile personalizzarlo, oppure selezionarne i predefiniti relativi all’anno, 
mese precedente, mese corrente, ultimi 7 giorni. 

 



2. PRODOTTI 
2.1. TUTTI I PRODOTTI 

I prodotti si presentano in una lista con nome prodotto (era prassi del precedente operatore, inserire il 
tag html <br> per forzarne l’ “a campo” per questioni grafiche), il codice prodotto, quantitativo in 
magazzino, prezzo unitario, categorie di appartenenza, tag, se rientra nei preferiti (se selezionato visibili 
nella home page sugli ultimi prodotti), data di pubblicazione, e se visibile o no sulla pagina FaceBook. 

 

Cliccando sul nome prodotto, si accede alla scheda del dettaglio del prodotto che riporta la possibilità 
di modificare e visualizzare tutte le informazioni relative allo stesso. 

Le informazioni principali del prodotto sono: Il nome,  La descrizione estesa del prodotto (all’interno 
della quale è possibile dilungarsi in dettagli che impreziosiscono il prodotto), scorrendo in basso la 
descrizione breve del prodotto (quindi riassuntiva), e la sezione dei dati del prodotto ( che 
approfondiremo più avanti). 

Sulla colonna di destra è indispensabile selezionare la categoria di appartenenza, che si riferisce 
all’organizzazione gerarchica anche del menù (in caso di prodotti in sotto categorie, era buona norma  
utilizzata dall’operatore, selezionare l’appartenenza anche a tutte le categorie genitori); E’ importante 
inoltre inserire i Tag (quindi parole che riconducano al prodotto), flaggare se il prodotto dovrà essere 
sincronizzato sulla pagina FaceBook, e selezionare l’immagine in evidenza e se presenti anche ulteriori 
immagini per la gallery. 

 



 

I dati del prodotto si dividono in più schede: 

Nella scheda Generale, che abbiamo visto sopra, è possibile selezionare il tipo del prodotto (semplice o 
variabile, che vuol dire che il prezzo o le caratteristiche del prodotto, come il colore ad esempio, potrà 
variare in funzione di attributi selezionabili in fase di acquisto), inoltre se il prodotto è virtuale o fisico, 
e/o scaricabile (quindi in caso di prodotto virtuale). E’ quindi necessario inserire il prezzo unitario, 
eventuale prezzo in offerta (nel caso in cui sia presente un offerta sul singolo prodotto), stato delle 
imposte ed aliquota (che normalmente fanno fede a quelle settate genericamente, ma in questo caso è 
possibile personalizzarle per prodotto). 

La seconda scheda è relativa all’ Inventario dove è possibile inserire il codice del prodotto, abilitare la 
gestione inventario nei prodotti (quindi visualizzarne il quantitativo e se il prodotto è disponibile o no, 
ed allertare quando è in esaurimento), il quantitativo ed altre informazioni selezionabili relative alla 
gestione del quantitativo del prodotto presente in magazzino. 

 

La terza scheda è relativa alla Spedizione di default vengono riportate le informazioni settate di base, 
ma è possibile variarne le impostazioni per il singolo prodotto. 

 



La scheda Articoli collegati consente di selezionare i prodotti che dovranno essere visualizzati prima o 
dopo, in fase di visualizzazione dei prodotti correlati. E’ utile qualora si effettuasse un indagine di 
mercato specifica, inserire quale prodotto specifico è più adatto ad essere visualizzato prima o dopo a 
quello preso in causa, ai fini di ottimizzare la vendita. 

 

La scheda successiva è inerente agli Attributi questa scheda è possibile lasciarla non compilata in caso 
di prodotto semplice che non possiede attributi aggiuntivi da visualizzare, nel caso in cui invece, come 
nell’esempio, si volessero inserire le taglie del prodotto, e sarà necessario selezionare la funzione per 
aggiungere l’attributo, compilarne il nome ed i valori (separati dal carattere “|” ), e se l’attributo dovrà 
essere visibile in tabella. Nel caso in cui l’importo del prodotto potesse variare in funzione 
dell’attributo, sarà necessario impostare il tipo del prodotto in Variabile da Semplice, e sarà quindi 
visibile la checkbox selezionabile “Usato nelle Variazioni”, che comporta quindi l’aggiunta automatica 
nella scheda successiva (Variazioni) per ogni attributo. 

 

La scheda Variazioni, come abbiamo visto prima, è presente solo se il prodotto è Variabile e conterrà 
una sezione espandibile, con le informazioni che possono variare per ogni attributo (se generate dagli 
attributi) oppure personalizzate. Le informazioni modificabili sono quindi relative al costo, al 
quantitativo, al codice del prodotto, se presente o pianificato uno sconto, ed altre informazioni di 
dimensioni e peso che possono essere descrittive o inficiare sulla spedizione. 

 



La scheda Avanzate consente la personalizzazione di informazioni più marginali, come mostra la 
scheda, si tratta di note di acquisto, posizione prioritaria sul menù e recensioni (normalmente sono 
utilizzate le impostazioni di default). 

 

Scheda Facebook sono le informazioni inerenti a ciò che viene visualizzato sulla pagina pubblica, quindi 
descrizione, prezzo e abilitazione all’utilizzo dell’immagine ignorando le eventuali inserite nelle 
variazioni. 

 

 

Nota: 

E’ stato previsto, per la visualizzazione del bottone che riporta all’apertura del file per la guida alle 
taglie, l’utilizzo del seguente codice nella descrizione breve, riportato esattamente come sotto 
(allineamento centrale, e testo). 

 

2.2. AGGIUNGI NUOVO (vedi sopra scheda dettaglio, le funzionalità sono le medesime partendo da una 
scheda nuova anziché da una già esistente.) 



2.3. CATEGORIE 
Le categorie dei prodotti sono importanti perché fanno riferimento alla struttura gerarchica ed 
organizzata del menù e quindi alla visualizzazione dei prodotti nel sito. 
E’ possibile modificarne le impostazioni qualora si necessita, ma in caso di stravolgimenti strutturali è 
bene contattare l’assistenza.  
La scheda sulla sinistra consente l’inserimento di nuove categorie, ma anche in questo caso, per 
inserimento di nuove categorie, che dovranno essere visibili nell’area menù è bene contattare 
l’assistenza per ulteriori verifiche ed implementazioni. 

 



3. UTENTI 

3.1. TUTTI GLI UTENTI 
La logica di visualizzazione e modifica è la medesima vista nei passaggi precedenti. La scheda dettaglio 
consente di visualizzare i dati anagrafici dell’acquirente così da permettere il recupero delle 
informazioni necessarie per la fatturazione. 

 

 

 


